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Exercices de traitement de texte adapté pour les personnes aphasiques

Extrait du Petit Prince, d’Antoine de St-Exupéry
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Section animateurs

Description et précisions de l’atelier

Cet atelier est applicable tant pour les logiciels de traitement de texte Microsoft Word que pour Open Office.org Writer. Le temps estimé pour compléter l’atelier est d’environ trois heures et demi à quatre heures, selon le niveau des participants. 

Exercice 1 : Recopiez les phrases suivantes

Description : Cet exercice comprend de courtes phrases que vos participants peuvent taper lorsqu’ils commencent leur apprentissage de traitement de texte. Ces phrases introduisent les majuscules, les accents et la ponctuation.

Durée: environ 1 heure.
1ère difficulté de l’exercice: La majorité des personnes aphasiques le sont devenues suite à un accident cérébro-vasculaire, un traumatisme crânien ou une tumeur. En plus des différents troubles de communication qu’ils éprouvent, ils sont souvent hémiplégiques, donc paralysé du côté droit. Ce qui implique la plupart du temps la main qu’ils avaient l’habitude d’utiliser (ce pourquoi le temps estimé pour cet exercice est relativement long). En l'occurrence, ils ont du mal à appuyer deux touches simultanément. 

1ère solution: Pour minimiser cet obstacle, il est possible de configurer différemment les paramètres des majuscules et les caractères spéciaux, de permuter les boutons de la souris ou d’utiliser le clavier visuel. Pour savoir comment procéder, consultez le document Trucs et astuces d’accessibilité en informatique.

2ème difficulté de l’exercice: Comme les raccourcis pour les accents diffèrent souvent d’un ordinateur à un autre (par exemple, lorsque la configuration du clavier est en anglais plutôt qu’en français), il convient d’introduire la table des principaux caractères ASCII. Sachez toutefois que ce sont les participants ayant une bonne dextérité qui arrivent à exécuter ces manipulations avec aisance, car il faut maintenir la touche Alt enfoncée en même temps que vous inscrivez les codes sur le clavier numérique. 

2ème solution: Pour savoir comment procéder, consultez le document Trucs et astuces d’accessibilité en informatique.

Exercice 2 : Centrer- aligner- justifier

Description : À partir des phrases précédentes, on introduit les différents alignements (gauche, droite, centré et justifié). 

Durée: environ 20 minutes.

Difficulté de l’exercice: Ici, comme les phrases sont courtes,  la fonction justifier le texte n'est pas visuellement observable. Il est donc important d'expliquer aux participants quel est son rôle et dans quel contexte on l'utilise. 

Solution : Comme il serait trop long pour les participants d’écrire un nouveau paragraphe, vous pouvez par exemple montrer la mise en page utilisé ici (section Description et précisions de l’atelier).

Exercice 3 : Correction du texte

Description : Cet exercice introduit le système de correction du logiciel. Il sert également de rappel sur l’utilisation du curseur. 

Durée: environ 20 minutes.

1ère difficulté de l’exercice: Comme l'aphasie affecte la compréhension du langage, le fait de pouvoir corriger les mots au fur et à mesure qu'on les écrit devient un outil indispensable. La difficulté est surtout de faire comprendre les limites et les nuances du système de correction.

1ère solution : Expliquer que l’ordinateur ne connaît pas tous les mots (les prénoms usuels d’une autre culture comme Ramha par exemple). Parfois, le système suggère des corrections qui ne sont pas toujours appropriées au contexte (ex : si j’écris faote, l’ordinateur me propose faute, faite, faîte, falote, falotes). Alors il faut faire preuve de discernement.  Enfin, le correcteur ne perçoit pas d’erreurs si un verbe est bien conjugué mais mal employé (ex : oyez plutôt que soyez). Autrement dit, c’est parce que le système n’est pas en mesure de définir le sens de la phrase, mais ne peut que vérifier si un mot existe bel ou bien dans son dictionnaire. 

2ème difficulté de l’exercice: Plusieurs participants ont tendance à simplement déplacer la souris à l’endroit où ils veulent insérer des lettres mais omettent de cliquer pour insérer le curseur.

2ème solution de l’exercice : Simplement faire un rappel au début de l’exercice. Sinon, ce n’est pas bien grave car on apprend aussi par nos erreurs…

Exercices 4 : Mise en forme 

Description : Ces exercices introduisent l’édition de texte: police, taille de police, gras, italique, souligné et couleur de la police.

Durée: environ 40 minutes.

Difficulté de l’exercice: Certains participants ont de la difficulté avec le principe de sélection. 

Solution : Voici comment expliquer la sélection : 

· Placez le pointeur au début du mot.

· Balayer le texte ciblé en maintenant le doigt de gauche de la souris enfoncé. 
· Puis, relâchez votre doigt.
Exercice 5: Puces 

Description : Cet exercice permet de se familiariser avec les fonctions « Puces ». Le participant comprend qu’il peut changer les puces en sélectionnant sa liste. Cet exercice permet par conséquent de renforcer l’apprentissage de la sélection.

Durée: environ 15 minutes.

Difficulté de l’exercice: Certains participants ont de la difficulté avec le principe de sélection. 

Solution : Voir la solution de l’exercice précédent.

Exercice 6 : Insérer un tableau / Couper – Copier – Coller

Description : Cet exercice aborde brièvement l'insertion de tableau dans un texte et introduit les notions « Couper/Copier/Coller». 

Durée: environ 25 minutes.

Difficulté de l’exercice: Certains participants ont plus de mal à travailler à partir des menus déroulants.

Solutions : Il est suggéré d'employer la combinaison des touches Ctrl/C, Ctrl/X et Ctrl/V pour effectuer les fonctions copier, couper, coller. Comme les touches sont très près l'une de l'autre, il est possible de les manipuler d'une seule main, ce qui facilite l'exécution. Sinon, il est aussi possible de sélectionner ces fonctions dans la barre d’outils.

Exercices 7 : Insérer une image

Description : Cet exercice introduit l'insertion d'images à partir d'Internet, de la bibliothèque ClipArt ou à partir d'un fichier.

Durée: environ 40 minutes.

Difficulté de l’exercice: Tout comme dans l'exercice précédent, certains participants ont plus de mal à travailler à partir des menus déroulants. 

Solutions : Il est suggérer d'employer la combinaison des touches Ctrl/C, Ctrl/X et Ctrl/V pour effectuer les fonctions copier, couper, coller, plutôt que d'employer le menu déroulant. Comme les touches sont très près l'une de l'autre, il est possible de les manipuler d'une seule main. 
Section participants

Exercice 1 : Recopiez les phrases suivantes
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Bonjour, dit-il à tout hasard.

Bonjour... Bonjour... Bonjour... répondit l'écho.

Qui êtes-vous ? dit le petit prince.

Qui êtes-vous... qui êtes-vous... qui êtes-vous... répondit l'écho.

Soyez mes amis, je suis seul, dit-il.

Je suis seul... je suis seul... je suis seul... répondit l'écho.

Exercice 2 : Centrer- aligner- justifier: 


Effectuer les mises en forme suivantes :

· centrer la première phrase du texte;

· aligner le texte à droite chaque fois que l’écho répond;

· aligner le texte à gauche chaque fois que le Petit Prince parle;

· justifier tout le texte à l’exception de la première phrase.
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Bonjour, dit-il à tout hasard.

Bonjour... Bonjour... Bonjour... répondit l'écho.

Qui êtes-vous ? dit le petit prince.

Qui êtes-vous... qui êtes-vous... qui êtes-vous... répondit l'écho.

Soyez mes amis, je suis seul, dit-il.

Je suis seul... je suis seul... je suis seul... répondit l'écho.
Exercice 3 : Correction de texte 

Effectuer des erreurs surlignées en vert et les faire corriger par l'ordinateur (allez dans la barre des menus / section Outils/ Vérification de l'orthographe).
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Bonjour, dit-il à tout hazard.

Bonjour... Bonjour... Bonjour... répondit l'écho.

Qui êtes-vous ? dit le petit prince.

Qui êtes-vous... qui êtes-vous... qui êtes-vous... répondit l'écro.

oyez mes amis, je suis seul, diz-il.

Je suis seul... je suis seul... je suis seul... répondit l'écho.

Exercice 4 : Mises en forme

Effectuez les mises en formes suivantes :

· Mettre seulement les dialogues en italique et en gras.

· Souligner la première phrase

· Mettre les dialogues du petit Prince en vert et celui de l'Écho en bleu.

· Mettre la première phrase du texte en mauve.

· Changer la taille des caractères de la première phrase à 17 et assurez-vous que le reste du texte se trouve à 20.

· Changer la police de la dernière phrase pour Comic Sans MS et assurez-vous que le reste du texte soit en Script.

· Ajuster la taille des interlignes à 11.
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Bonjour, dit-il à tout hasard.

Bonjour... Bonjour... Bonjour... répondit l'écho.

Qui êtes-vous ? dit le petit prince.

Qui êtes-vous... qui êtes-vous... qui êtes-vous... répondit l'écho.

Soyez mes amis, je suis seul, dit-il.

Je suis seul... je suis seul... je suis seul... répondit l'écho.

Exercice 5: Puces

Sélectionner les dialogues, puis insérer des puces en étoiles (Allez dans la barre des menus/ section Format/ Puces et numérotations/ section image). Assurez-vous que les puces soient vis-à-vis les dialogues et non pas dans les interlignes.
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· Bonjour, dit-il à tout hasard.

· Bonjour... Bonjour... Bonjour... répondit l'écho.

· Qui êtes-vous ? dit le petit prince.

· Qui êtes-vous... qui êtes-vous... qui êtes-vous... répondit l'écho.
· Soyez mes amis, je suis seul, dit-il.

· Je suis seul... je suis seul... je suis seul... répondit l'écho.

Exercice 6: Insérer un TABLEAU / Couper-Copier-Coller 

Insérer un tableau d'une seule cellule (une colonne, une ligne) au dessus du texte. Ensuite, sélectionnez le texte et coupez-le. Enfin, placer votre curseur dans le tableau et collez le texte. 
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· Bonjour, dit-il à tout hasard.

· Bonjour... Bonjour... Bonjour... répondit l'écho.

· Qui êtes-vous ? dit le petit prince.

· Qui êtes-vous... qui êtes-vous... qui êtes-vous... répondit l'écho.
· Soyez mes amis, je suis seul, dit-il.

· Je suis seul... je suis seul... je suis seul... répondit l'écho.




Exercice 7: Insérer une image

Pour insérer une image, deux choix s'offrent à vous:

1. À partir d'Internet:

· Utiliser le moteur de recherche Google Image et inscrire Petit Prince. 

· Cliquez sur l'image choisie, puis une fois le site ouvert, cliquez sur Affichez l'image en taille réelle. 

· Cliquez ensuite sur l'image avec le bouton de droite de la souris pour obtenir le menu déroulant. Sélectionnez copier, puis allez coller l'image dans votre document. 

· Pour des raisons de respect de droit d'auteur, copiez également l'adresse du site Internet et insérez-la sous l'image avec la mention Source de l'image. 

2. À partir des images de la bibliothèque ou d'un fichier sur l'ordinateur 

· Cliquez sur le menu Insertion, puis sur le mot Image. 

· Choisissez une image à partir d'un fichier ou à partir de la bibliothèque et appuyer sur Insérer.
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· Bonjour, dit-il à tout hasard.

· Bonjour... Bonjour... Bonjour... répondit l'écho.

· Qui êtes-vous ? dit le petit prince.

· Qui êtes-vous... qui êtes-vous... qui êtes-vous... répondit l'écho.

· Soyez mes amis, je suis seul, dit-il.

· Je suis seul... je suis seul... je suis seul... répondit l'écho.

Source de l’image: http://facultystaff.richmond.edu/~jpaulsen/petitprince/asteroB612.jpg
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